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牙科規管及執法辦公室

呈獻

診所巡查時*

直到我們萬眾一心。

當「連」情

WE CONNECT



Today’s Content 是日內容

破冰環節

「申」遊記

尋「巡」記

「私」「私」「牙醫獅」

常在您心中



Ice Breaking

破冰環節



DR.LEO? DRLEO!
誰是「牙醫獅」？

第 章《私營醫療機構條例》（條例）

牙科規管及執法辦公室

《診所實務守則》（實務守則）

我「私」故我在：

我們是有牙科執業的私營醫療機構的規管及執法機構。
因此，我們與私營醫療機構規管辦公室緊密合作。



Journey to the Licence

「申」遊記



Submit Application 提交申請

Payment 繳交費用

Document Screening 文件篩檢

Document Vetting 文件審查

Site Inspection 巡查

Follow-up 跟進

Approval/Refusal 批准/拒絕發出牌照

負責個案的隊伍

支援隊伍

電子交 ，唔使心慌！

Stages of Licence Application
牌照申請的不同階段



Submit Application 提交申請

診所牌照申請指引（申請指引）（只備英文版）
其他有用資訊

私營醫療機構規管辦公室網站

閱讀有關資訊及明白要求，例如︰

Review of the First 3 Stages
重溫：首三階段



我們會在本次簡介會需要以上文件作互動。

為此，請大家現在花少許時間以下載以上文件 。



授權代表的授權信件
診所處所的平面圖

診所牌照申請報告（只備英文版）診所醫務行政總監聲明書

綫上簽署：

準備所需文件，例如︰

所有申請人
公司 團體

上載於： 正本到：

Review of the First 3 Stages
重溫：首三階段

只有牙科執業：

醫科及牙科執業：

暫准牌照

地址證明文件 診所提供服務的證明文件

請確保於 年 月 日已在此處所營辦診所！

Submit Application 提交申請



Submit Application 提交申請

Review of the First 3 Stages

重溫：首三階段

經電子牌照系統申請及使用智方便簽署：

綫上辦妥

診所牌照申請表

上載所需文件授權信件除外

簽署 授權信件除外

其他後續事項 包括發牌後

Remember me!

請記住我!

與

Please use computer!

請使用電腦！



Review of the First 3 Stages
重溫：首三階段

Document Screening 文件篩檢

支援隊伍

跟進

（電話 電郵）

有

無

個工作天後 • 不回覆

•

不符合要求的回覆

資訊和文件齊全，已準備好付款

註：並不代表以後階段不需要任何改正

• 遺漏

• 不齊全

• 不準確

撤銷申請

繳交費用



Review of the First 3 Stages
重溫：首三階段

Document Screening 文件篩檢

如何決定申請費用？

申請指引

因此，我們在這階段就需要診所的平面圖！



Payment 繳交費用

文件審查

支援隊伍

上載

繳款通知書 繳交費用

負責個案的隊伍

撤銷申請

Review of the First 3 Stages
重溫：首三階段

沒有如期繳交費用



有關暫准牌照的注意事項

Review of the First 3 Stages
重溫：首三階段

如於 年 月 日已在此處所營辦診所，

你可選擇：

於 年 月 日申請暫准牌照 並成功繳交費用

或

申請正式牌照（沒有提交申請的限期）

當暫准牌照失效及罰則生效時，你需要正式牌照以營辦診所。

今

夕

Full

牌

未

到

手

他

朝

P

牌

會

失

效



處理申請需時，請盡早提交你的申請。



Steping towards licensing 
邁向發牌之路

Document Vetting 文件審查

負責個案的隊伍

跟進

（電話 電郵）

有

無

個工作天後

不回覆

處所已準備好有任何需要釐清的事項？

撤銷申請

不獲退款

提示

不符合要求的回覆

巡查

累計 次
已釐清所有事項

約期



Steping towards licensing 
邁向發牌之路

Site Inspection 巡查

負責個案的隊伍

跟進

（電話 電郵）

任何需要改正的事項？

實地巡查

尋求批准

撤銷申請

不獲退款

不回覆

不符合要求的回覆

提示

累計 次

已改正所有事項

Follow-up 跟進

有

通常 個

工作天後

無



Approval/Refusal 批准/拒絕發出牌照

申請結果會由是否符合實務守則及條例相關要求而決定。

當申請獲得批准時，牌照就會被發出。

Steping towards licensing 
邁向發牌之路



Approval/Refusal 批准/拒絕發出牌照

申請人非適當人選

醫務行政總監非適當人選

沒有能力遵守條例及實務守則

處所不適合用於申請診所

沒有合適的管理及人手安排

沒有監察及維持服務安全及質素的

合適安排

有違公眾利益

署長認為適當的理由

何時會被拒絕發出牌照？

條例

Steping towards licensing 
邁向發牌之路



發牌工作需時，感謝您的耐心等候。



A Step into Inspection

尋「巡」記



認住 ，巡查知多啲



管理事宜

環境

服務提供及護理程序

感染控制

風險管理及應變措施

Areas of Inspection
巡查的範圍



方式包括但不限於：

環境視察

設備檢視

訪問員工

文件檢視

記錄檢視

Methods of Inspection
巡查的方式



巡查亦涵蓋與已提交的文件的事項及問題，例如：申請表
，申請報告，平面圖，等等。

因此，請確保已提供的資料是真確而與診所有關，並反映診
所實際狀況。

Inspection and Documents Submitted
巡查與已提交的文件



預備好，先巡查！



同埋

請記住，一切都要視具體情況而定。

由於唔係考試，所以無標準答案。

只有「符合要求」。



申請表

• 診所的資料

⚬

供公眾閱覽，例如：牌照、私營醫療機構登記冊，等等

⚬

其他呈現方式須一致， 例如：招牌、水牌、咭片，等等

• 服務規模及範圍

⚬ 房間種類及數目

￭ 現場環境與平面圖對比

⚬ 臨牀及臨牀支援服務

￭

例如：「藥劑或配藥服務」、「放射診斷或造影服務」常見於牙科診所

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請表

• 申請人的資料

⚬ 個人

￭ 須與身份證明文件一致

⚬ 公司 團體

￭ 須與商業登記一致

￭

董事 高級人員 成員 幹事名單

• 自然人 法人團體

￭

提示：參考公司註冊處的記錄

• 醫務行政總監的資料

⚬ ≥ 註冊≥ 年

Overview of Inspection
一覽巡查時



Layout Plan: Refer to the Guidance Notes for instructions
平面圖：請參閱申請指引



平面圖

• 現狀 平面圖

⚬

• 平面圖上的資料

⚬ 申請指引

￭ 合比例，不少於

￭ 以米、厘米等作單位表示尺寸

￭ 用雙重綫標明所有不可移動的牆

￭ 用顏色線標明處所邊界

• 包括所有單位及樓層

￭ 所有出入口

￭ 接待處及等待區

￭ 所有門

￭ 診所名稱及地址（參閱申請表）

標示 圖案 命名

Overview of Inspection
一覽巡查時



• 獨立和分開的處所

• 分開的入口
⚬

並非為診所所合理附帶的目的而設的處所
⚬

如物理治療、中醫等

•

在某些情況下，可接受共用入口，只適用於暫准牌照

如有足夠證據顯示處所已符合上述要求，衞生署會考慮發出暫准牌照是否可行。

Requirements to the Premises by Cap. 633
條例對處所要求



「自建閣」

實務守則

設施的結構及使用符合香港法例下相關條例及規例的規定。

如適用，請在文件審查時提供證據以證明符合要求。

Overview of Inspection
一覽巡查時

舉例說，由有關當局發出的相關文件證明，如：屋宇署。



Confirm on site for information on Layout Plan (平面圖):

• Information on the Layout Plan (平面圖上的資料)

⚬ Guidance Note (申請指引) Q11

￭ Locations of all resuscitation equipment (所有急救設備的位置)

• e.g. AED, Ambu bag, emergency drug,etc.

(例如：自動心臟除顫器、袋閥面罩、緊急藥物，等等。)

￭ Locations of all major equipment required for the facility service

(所有服務所需的主要設備的位置)

• e.g. X-ray machines, sterilisers, dental chairs, ceiling-mounted lights, patient monitors, air 

compressors, suction pumps, etc.

(例如：X光機、消毒爐、牙椅、 天花燈、病人監察儀、壓縮空氣設備、抽吸設備，等等。)

*Label = graphics + name (標示 = 圖案 + 命名)

Overview of Inspection
一覽巡查時



平面圖

• 平面圖上的資料

⚬ 申請指引

￭ 所有用後設備的處理區域

￭ 所有洗手和衛生設施

￭ 所有用作臨牀及臨牀支援服務的房間

• 如 光室等

￭ 污物房

標示 圖案 命名

Overview of Inspection
一覽巡查時



平面圖

• 平面圖上的資料

⚬ 申請指引

￭ 所有醫生診症室

• 只見於醫科執業

￭ 所有牙醫診症室

•

包括所有治療室及用作諮詢的房間

￭ 用作醫療程序的指定房間

•

參考申請指引 以了解不計算在申請表上「房間數目」內的房間

•

例如： 光室、消毒房等等。

標示 圖案 命名

Overview of Inspection
一覽巡查時



平面圖

• 平面圖上的資料

⚬ 申請指引

￭ 所有手術室

￭ 所有復甦室

• 牙科治療室不是手術室

•

手術室及復甦室是關鍵醫護區

⚬

電源中斷：危及病人或照顧者的即時安全或甚至導致他們嚴重受傷或死亡

• 高風險而要求更高

•

條例第 條：無事先批准，則不得使用相類稱述

標示 圖案 命名

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

• 申請報告的通用指引

⚬ 同時用作評估處所是否已預備好

￭ 只會在處所已預備好時巡查

⚬

記得在封面上填寫診所名稱及參考編號

⚬ 以下適用於申請報告上的所有事項

￭ 方格：剔選適當選項

￭ 橫綫：填寫空格

￭ 預備好

￭ 未預備好

￭ 不適用

￭

特定部分：如不適用，請漏空

⚬ 請跟從申請報告上的指示

⚬ 明白申請報告是醫科和牙科申請共用

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

• 申請報告的通用指引

⚬ 例子

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

• 管理事宜

⚬ 醫務行政總監

￭ 資料

⚬ 醫務行政總監缺席時的安排

￭ 代理醫生 牙醫的資料

• 是否在醫務行政總監缺席時仍營運？

• 醫務行政總監仍須負責

•

須為註冊醫生醫科 牙科或註冊牙醫只有牙科

￭ 緊急聯絡人

• 必須提供，與醫務行政總監不同

⚬ 協助醫務行政總監的註冊牙醫

￭

不適用於只有牙科執業的診所，只有牙科執業的診所應漏空此部分

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

• 管理事宜

⚬ 同一持牌人的一組診所的醫務行政總監，可選

￭ 已成立醫務顧問委員會

• 更多資訊請參考條例第 部的第 分部

￭

一名註冊醫生或註冊牙醫協助該總監管理該診所

• 該名負責協助總監的醫生 牙醫在該診所應診的

￭

上表 醫科 牙科 對下表只有牙科

⚬ 員工培訓及監督

￭

定期檢查醫護專業人員的註冊狀態及執業證明書

• 多久續領一次執業證明書

￭ 員工工作導向

• 必須有，除非醫生 牙醫是唯一員工

• 時間不能太短

• 所有類型的員工

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

• 管理事宜

⚬ 員工培訓及監督

￭

醫護專業人員及醫護人員的工作導向

•

牙科診所內醫護專業人員的例子：牙醫、牙齒衛生員，等等。

•

牙科診所內醫護人員的例子：牙科手術助理

• 必須有，除非醫生 牙醫是唯一員工

• 時間不能太短

• 主要為與提供病人服務的培訓

￭

使用醫療設備及協助醫療程序的培訓

Overview of Inspection
一覽巡查時



醫務行政總監亦應閱讀牙醫管理委員會

發出的《香港牙醫專業守則》並制定與

規定相符的政策及程序。



• 香港註冊牙醫

• 須具備管理
診所所需的資格及經驗

• 身體及精神狀況適合管理

• 行事持正，並具有良好品格

• 註冊不少於 年

•

最多： 日間醫療中心 診所 日間醫療中心 診所

Requirements to the CME by Cap. 633
條例對醫務行政總監的要求

申請人／醫務行政總監適當人選評估指引（只備英文版）



申請報告

• 服務範圍

⚬ 提供的臨牀服務

￭ 如：診斷、治療的種類等

⚬ 疫苗注射服務

￭

通常不適用於只有牙科執業的診所，只有牙科執業的診所應漏空此方格

⚬ 病人的年齡範圍

￭ 最小及最大

￭ 按病人年齡備存急救設備及緊急用藥

⚬

附表醫療程序以外的鎮靜及麻醉

￭ 程序性鎮靜

⚬ 營業時間

⚬ 流動診所

￭ 非流動診所，應漏空此部分

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

• 環境

⚬ 設施管理

￭ 充足而合適的通風系統、照明設備及指示牌

￭ 病人對員工的呼叫系統

•

如確保病人不會被獨留的政策及程序、呼叫鈴等

￭ 定期清潔的時間表及記錄

• 留意環境清潔及消毒的方式

•

更多資料請參閱由衞生防護中心發出的指引

￭ 處所的維修及保養紀錄

⚬ 設備及貯存

￭ 設備的維修及保養紀錄

￭ 醫療設備的維修及保養紀錄

￭

充足及易於取用的醫療設備、儀器、器械及物料

Overview of Inspection
一覽巡查時



申請報告

￭ 牙科壓縮空氣及真空系統

•

由勞工處發出的有效證明

•

更多資料請參閱《日間醫療中心實務守則》附表

Overview of Inspection
一覽巡查時

《日間醫療中心實務守則》 日間醫療中心牙科壓縮空氣及真空系統實務指南



申請報告

• 環境

⚬ 用作關鍵醫護區的設施及設備

￭ 如無，請剔選該方格

￭ 漏空此部分，並跳至第 部分

• 服務提供及護理程序

⚬ 政策及程序

￭ 審視

• 不能太疏

• 審視不一定要有更新

￭ 傳閱

• 不能太疏

⚬ 病人權益及身分識別

￭ 保障病人權益的政策及程序

￭ 識別病人身分的政策及程序

￭ 保障病人私隱的設施及措施

￭ 病人查閱自己醫療紀錄的權利

Overview of Inspection
一覽巡查時

獨一無二的識別資料



申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 醫療紀錄

￭ 開立、管理、處理、貯存及銷毀醫療紀錄的政策

￭ 個人資料的保障

• 以免有關資料被未獲授權人士取得、更改或導致資料遺失

•

遵守《個人資料（私隱） 條例》（第 章）的相關規定

•

請參閱個人資料私隱專員公署發出的資料

￭ 電子記錄的備份

• 如無電子記錄，請剔選方格「 」

⚬ 藥物管理

￭ 限制出入的貯存

• 鎖起危險藥物及有登記冊 藥物貯存位置

• 《危險藥物條例》及其附屬法例

其他衞生署藥物辦公室的指引

￭ 合適的貯存設施

• 有否藥物雪櫃及相關的定期檢查

•

醫務衞生局發出的《香港兒童護理參考概覽──兒童在基層醫療的預防護理》（ ）的《免疫接種單元》

Overview of Inspection
一覽巡查時

《香港兒童護理參考概覽──兒童在基層醫療的

預防護理》（ ）的《免疫接種單元》



申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 藥物管理

￭ 最新的藥物名冊

• 包括所有使用途徑的藥物

￭ 香港註冊的藥劑製品

• 香港註冊編號

￭ 須妥善保存藥物採購紀錄

￭ 須有清晰的標籤並妥善貯存

• 根據生產商的指示貯存

• 自行預包藥物須備存轉移記錄

•

轉移記錄包括：涉及的員工，轉移日期，藥物資料，有效期，批次編號等

￭ 檢查藥物貯存狀況及有效期的機制

• 每天檢查及記錄溫度及濕度

• 過期藥物不可被配發或施用，且須妥善棄置

￭ 監督下配發

• 醫生、牙醫或藥劑師

￭ 監察藥物的配發和施用準確無誤

￭ 員工培訓

￭ 與食物及化驗樣本分開貯存

Overview of Inspection
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申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 病理及放射服務支援

￭

更多資料請參閱《私家醫院實務守則》

￭ 日常化驗服務的程序

• 活組織切片

• 交外辦理的服務

￭ 緊急化驗服務的程序

• 牙科診所不常見

￭ 日常放射服務的程序

• 一般牙科 光

• 交外辦理的服務

￭ 緊急放射服務的程序

• 牙科診所不常見

Overview of Inspection
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申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 放射服務支援

￭

《私家醫院實務守則》第 章，

•

在房門外張貼中英文提示牌

• 程序及步驟

•

放射量測定計及每月交予放射管理局以作監察

⚬ 提示：影 光時員工是否在房外

• 待機時的預防措施

• 準確標示

• 感染控制

• 事故管理

• 緊急應變

• 輻射管理局發出的有效牌照

• 還有更多

Overview of Inspection
一覽巡查時

《私家醫院實務守則》



申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 程序性鎮靜

￭

如不適用，請剔選該方格並漏空此部分

￭

如有，請漏空該方格並填寫此部分

￭

符合香港醫學專科學院發出的指引

• 監察病人的設備

• 鎮靜前評估

• 人手安排及對病人的監察

• 復甦監察

• 病人離開診所及其後的護理

• 醫療紀錄

• 急救設備及緊急用藥

Overview of Inspection
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申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 程序性鎮靜

Overview of Inspection
一覽巡查時

香港醫學專科學院發出的指引



不過，

請不要在診所內進行任何需要領取日間醫療中心牌照的附表醫療程序，例如：深層鎮靜
、高濃度血小板纖維蛋白或血漿。

沒有牌照的情況下營辦私營醫療機構是一種罪行。

No DPC Licence=No SMP allowed
切勿無牌營辦日間醫療中心

罰款：
監禁： 年



申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 病人安全事件呈報及學習系統

￭ 書面制訂事故處理及呈報制度

• 政策及程序配以事故報告表，等等。

￭

檢討、備存有關紀錄、推行補救和改善服務質素措施及有關事件中所汲取經驗的傳達

•

例如：相關會議、評估、培訓記錄，等等。

￭ 病人安全事件呈報及學習系統

• 預備好政策及程序

•

某些類別的事故須在指定時限內向衞生署呈報

• 學習並非怪責

唔好慌，先入 ！

Overview of Inspection
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申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 價目資料

￭ 最新的收費表

• 最新

• 涵蓋所有收費項目

•

在接待處、繳費處及其他適當的地方列明

• 固定費用

• 收費範圍

•

標明機構會按個別要求提供有關的價目資料

Overview of Inspection
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申請報告

• 服務提供及護理程序

⚬ 處理投訴

￭ 提供有關投訴程序及過程的資訊

• 展示程序、通告、意見箱

￭

接受投訴、管理、回應投訴人及保存投訴紀錄的程序

￭ 初步回應的指定時限

• 不要太長

⚬ 遙距醫療

￭

如不適用，請剔選該方格並漏空此部分

￭ 牙科診所不常見

Overview of Inspection
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申請報告

• 感染控制

⚬

請參閱由衞生防護中心發出的指引

Overview of Inspection
一覽巡查時

衞生防護中心發出的指引



申請報告

• 感染控制

⚬ 感染控制設施及設備

￭ 所有病人護理區須有潔手設施

• 用梘液洗手、酒精搓手液

￭ 個人防護裝備

• 充足儲備

• 維持機制 數量

• 種類

• 穿着及脫除

￭ 可重用設備及物料

• 除非全部不可重用，否則都會有

• 消毒及滅菌 方法及分類

• 分清關鍵 次關鍵 非關鍵

Overview of Inspection
一覽巡查時







Confirm on site for information on PHF 35 (申請報告):

• 5 Infection Control (感染控制)

⚬ 5.1 Infection control facilities and equipment (感染控制設施及設備)

￭ (d) Sterilisation by autoclave (高壓滅菌爐)

• System and record (系統與記錄)

• Type of sterilizer (消毒爐種類)

• Type N vs. Type B/S (N爐、B/S爐):

• Sterilisation of some particular items cannot be done in Type N (部分物品不能在N爐內進行滅菌)

• Method of Monitoring (監察方式)

• (1) Routine Monitoring (常規監察)

• Mechanical indicator (機械指標）: every load 每一爐

• e.g. temperature, pressure, time, “cycle complete” (如溫度、壓力、時間、顯示「完成」)

• External chemical indicator  (外部化學指標): every pack 每一包

• External=outside the package(袋外「變色」)

• Internal chemical indicator  (內部化學指標) : every pack 每一包

• Internal=inside the package (袋內「變色」/「飛仔」)

Overview of Inspection
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Confirm on site for information on PHF 35 (申請報告):

• 5 Infection Control (感染控制)

⚬ 5.1 Infection control facilities and equipment (感染控制設施及設備)

￭ (d) Sterilisation by autoclave (高壓滅菌爐)

• Biological indicator (生物指標): at least every week (最少每星期一次)

⚬ e.g. spore test (「種菌」)

• Steam penetration test (蒸氣穿透測試): start of the day, empyty cycle (每日開工時, 「吉爐」)

⚬ NA only if indicated by the manufacturer (如生產商講明不用，則不適用)

⚬ e.g. Bowie-Dick test(真空測試), Helix test(螺旋測試)

• Management of unsatisfactory test results (不理想的測試結果的管理)

⚬ Follow CHP Guide and manufacturer's instructions (遵從衞生防護中心的指引及生產商的指示)

⚬ Consult the manufacturer (咨詢生產商/「搵師傅」)

• After new installation, relocation, sterilisation failure and major repairs,

(新安裝、搬遷、滅菌失敗及重大維修後) 

⚬ Three consecutive cycles: all indicators before use (連續三次「吉爐全餐」)

• (2) Parametric Release (參數釋放)

⚬ (2) not usually seen in dental clinic (不常見於牙科診所)

⚬ If not applicable, leave the box empty (如不適用，請漏空此方格)

Overview of Inspection
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申請報告

• 感染控制

⚬ 感染控制設施及設備

￭ 無菌用品的貯存

• 清潔及乾爽

• 須每天監察至少一次

• 溫度少於攝氏 度

• 濕度少於

• 無塵、無蟲、無害

• 定期清潔櫃桶

￭ 無菌物料及用品的檢查

• 包括可再用及不可重用

• 最少一個月一次

￭ 定期保養及維修

• 合資格人士

•

多久要向勞工處續領豁免證明書？

￭ 利器收集箱

• 有使用利器的地方

Overview of Inspection
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申請報告

• 感染控制

⚬ 廢物處置

￭

須遵守《廢物處置條例》（第 章）及遵從環境保護署發出的政策及程序

￭ 醫療廢物

• 已使用過的利器

￭ 化學廢物

• 過期藥物

￭ 放射性物質及廢物

•

須遵守《輻射條例》（第 章）及遵從輻射管理局發出的政策及程序

• 如全部 光片為電子，不用沖曬，則不適用

Overview of Inspection
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申請報告

• 感染控制

⚬ 牙科服務的感染控制

￭ 有牙科執業就要剔選方格「 」

￭

￭

￭

￭

￭ 非設計為可重複使用或不能被滅菌的物品（例如排涎管、手術刀刀片、注射針頭、局部麻醉藥筒、縫合線、成形

環帶、橡膠潔齒杯）在使用後丟棄；

￭ 所有可拆卸的牙科手機（包括超聲波潔牙機）在使用後進行滅菌；

￭ 採取措施減少牙科治療期間產生的氣溶膠和飛濺物；

￭ 在送往牙科技工室之前，為牙科技工物品（例如印模、裝置） 進行適當消毒，並採取措施以確保在此類物品放入

病人口腔之前已經消毒；

Overview of Inspection
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申請報告

• 感染控制

⚬

￭

￭

￭

￭ 採取措施保護 射線設備在拍攝和處理放射線照片期間免受污染，並為已受污染的 射線設備進行適當

消毒；

￭ 採取措施將牙科診療椅水路中的微生物水平降至最低。進行所有外科手術時（例如牙槽手術和植牙手術）

，使用無菌沖洗液；

￭ 採取措施保護抽吸喉管和抽吸嘴接頭免受污染，並為已受污染的抽吸喉管和抽吸嘴接頭進行適當消毒。每

天為抽吸系統的所有組件進行最少一次清潔及消毒。

Overview of Inspection
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Promotional Materials
推廣資料



申請報告

• 風險管理及應變措施

⚬ 急救的政策及程序

￭ 高度建議定期進行演習並記錄

⚬ 急救設備及緊急用藥

￭ 易於取用

￭ 定期檢查

￭ 最少每 日一次， 最少每日一次

￭ 按病人年齡備存

⚬ 緊急把病人送往急症醫院的程序。

￭ 高度建議定期進行演習並記錄

Overview of Inspection
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申請報告

• 風險管理及應變措施

⚬ 火警及緊急應變

￭ 火警應變

￭ 定期火警疏散演習

• 一般大廈通常多久進行一次演習）

•

如物業管理處並無提供演習，診所應自行舉行演習

￭ 有程序的火警方案及走火路線

￭ 預防措施

•

如每年安排合資格人士檢查消防設備並備存 表格

￭

遵守相關法例及遵從消防處的指引

Overview of Inspection
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申請報告

• 風險管理及應變措施

⚬ 火警及緊急應變

￭ 緊急應變

• 根據診所服務需求制定方案

•

⚬ 光輻射

⚬ 鐳射治療的預防措施

⚬ 汞合金：水銀洩漏的處理

⚬

利器及針刺傷害的預防及管理

⚬ 消毒爐故障時的應變方案

⚬ 停電

⚬ 停水

Overview of Inspection
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申請報告

• 風險管理及應變措施

⚬ 員工的心肺復甦培訓

￭ 有效證明書

￭

注意程序性鎮靜對基本生命支援術的要求

￭ 有充足而受過訓練的員工

• 根據每時段的病人數量而定

Overview of Inspection
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申請報告

• 附頁

⚬ 預備好以在巡查時出示

⚬

書面制定的政策、程序、運作手冊及臨牀指引

⚬ 記錄及證明書

⚬

￭

現行的運作手冊及臨牀指引須易於取閱以供職員參考。

￭

￭ 員工應該會清楚知道並能當場提供書面制定的政策、程序、運作手冊及臨牀指引。

Overview of Inspection
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巡查結束時

• 簡報

⚬ 結果摘要

⚬ 要求

⚬ 需要的改正

⚬ 問與答

Overview of Inspection
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POLICIES AND PROCEDURES
政策及程序

PRACTICES
做法

CONDITION, EQUIPMENT AND RECORDS
狀況、設備及記錄

標準化

反映

符合

影響



順帶一提

我們可能會喺巡查時喺診所度影相同埋取走任何文件。



巡查

• 定期

⚬ 預早告知 未有預告

• 特設

⚬

￭ 更改診

所服務的申請
• 更改資料的申請：

不需巡查

￭ 病人安全事故的調查

￭ 規管行動的跟進

￭ 其他更多

Licensed Clinic: A New Journey
持牌診所：全新旅途



規管行動

Licensed Clinic: A New Journey
持牌診所：全新旅途

違規行為的規管行動



活在當下，邁向未來。

立即申請！



小休



Always in Your Mind

常在您心中



Mini Quiz

測測您



牙科規管及執法辦公室的行動是根據條例及實務守則？

正確

錯誤



牙科規管及執法辦公室的行動是根據條例及實務守則？

正確

錯誤



在文件篩檢的階段時，如在 個工作天內仍有不符要求的回應或沒有

回應，申請就會被撤銷？

正確

錯誤



在文件篩檢的階段時，如在 個天有不符要求的回應或沒有回應，申

請就會被撤銷？

正確

錯誤



申請報告反映處所是否已準備好以作巡查？

正確

錯誤



申請報告反映處所是否已準備好以作巡查？

正確

錯誤



應按照申請指引的指示繪製平面圖？

正確

錯誤



應按照申請指引的指示繪製平面圖？

正確

錯誤



除遵守條例外，診所亦遵守其他香港的相關法例及有關當局的要求？

正確

錯誤



除遵守條例外，診所亦遵守其他香港的相關法例及有關當局的要求？

正確

錯誤





您已預備好提交申請！

立即申請！



We build a healthy Hong Kong and aspire to be an 
internationally renowned public health authority

我們要建設一個健康的香港
並立志成為國際知名的公共衞生監管機構



診所巡查時*

當「連」情

WE CONNECT

Department of Health

Dental Regulatory and Law Enforcement Office 

衞生署

牙科規管及執法辦公室

呈獻



*巡查唔使慌

當「連」情

WE CONNECT

Department of Health

Dental Regulatory and Law Enforcement Office 

衞生署

牙科規管及執法辦公室

呈獻





「私」「私」「牙醫獅」

Private meets DRLEO 



Contact Us
聯絡我們

(香港灣仔愛群道32號愛群商業大廈18樓1801室)



Move if you want!
APPLY NOW!

心動不如行動！
立即申請！



《私營醫療機構條例》

診所實務守則
診所牌照申請指引 其他有用資訊 私營醫療機構規管辦公室網站

申請人／醫務行政總監適當人選

Useful QR Codes 有用二維碼

牙科壓縮空氣及真空系統

《日間醫療中心實務守則》

實務指南
香港醫專的指引

推廣資料程序性鎮靜

衞生防護中心的指引

感染控制

規管行動

傳單

影片 動畫

電子牌照系統使用指南

《私家醫院實務守則》

病理及放射服務支援 藥物雪櫃
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